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AMAC

Bu prosediiriin amaci, Muhendislik Fakiltesinin ve alt birimlerinin karar alma streglerini ve bu
stireclerin esaslarini agiklamaktir.

KAPSAM

Bu prosedir, Muhendislik Fakdltesi kurullarinin, komitelerinin ve koordinatorlerinin ¢alisma
esaslarin1 kapsar ve Fakiilte Organizasyon Semasinin belirleyicisidir.

YURURLUK

Bu prosedur yayimlandig: tarihte yiiriirliige girer. Gerekli goriilen durumlarda Aralik ay1 iginde
gbozden gecirilir ve giincellenir. En son ve gecerli siiriim sistemdekidir. Bu sebeple yazdirilarak
kullanilmas1 Onerilmez. Yazili olarak kullanilma durumunda, tarihin gegerliligini sistemden
kontrol etmek kullanicinin sorumlulugundadir.

YASAL DAYANAK

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi (Resmi Gazete Tarihi: 18.02.1982 Resmi Gazete
Sayist: 17609)

KURULLAR

A FAKULTE KURULU

Amaci: Fakiiltenin egitim-08retim ve arastirma faaliyetlerini ve bu faaliyetlerle ilgili
esaslar kararlastirmak.

Yapisi: Dekan, fakiiltedeki boliimlerin boliim baskanlari, ve ii¢ yil i¢in fakiiltedeki
profesorlerin kendi aralarindan segtikleri {i¢, dogentlerin kendi aralarindan sectikleri iki, ve
yardimc1 docgentlerin  kendi aralarindan sectikleri bir Ogretim {iyesinden olusur.
Raportorliigiinii Fakiilte Sekreterligi yapar.

Isleyisi: Her akademik dénemde en az bir kere toplanir. Toplant1 ¢agrisint Dekan yapar.
Giindemi Dekan belirler. Toplantilara Dekan baskanlik eder. Oylamaya konulacak
maddeleri Dekan belirler. Toplant1 yeterlilik sayis1 kurul {iye sayisinin yarisidir. Toplantiya
katilanlarin ¢ogunlugunun oyuyla karar alir.
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Gorevleri: Fakiilte Kurulu akademik bir organ olup asagidaki gorevleri yapar:
1. Fakiiltenin egitim-6gretim faaliyetlerinin esaslar1 hakkinda karar almak,
2. Bu esaslardan Senato onay1 gerektirenleri Senato onayina sunmak,
3. Fakiiltenin biitliniinii ilgilendiren yonetmelik taslaklarin1 ve prosediirleri hazirlamak
veya goriis bildirmek,
4. Fakiilte Yonetim kuruluna tiye se¢mek,
5. Senato’ya Uye se¢cmektir.

FAKULTE YONETIM KURULU

Amacr: Fakiilte Kurulunun tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda dekana yardim etmek.
Yapisi: Dekan ve ii¢ yil icin fakiiltedeki profesorlerin kendi aralarindan sectikleri fig,
dogentlerin kendi aralarindan sectikleri iki, ve yardimci dogentlerin kendi aralarindan
sectikleri bir 6gretim iiyesinden olusur. Raportorliigiinii Fakiilte Sekreterligi yapar.
Isleyisi: Her akademik dénemde en az bir kere toplanmir. Toplant1 ¢agrisint Dekan yapar.
Gilindemi Dekan belirler. Toplantilara Dekan baskanlik eder. Oylamaya konulacak
maddeleri Dekan belirler. Toplant1 yeterlilik sayis1 kurul iiye sayisinin yarisidir. Toplantiya
katilanlarin ¢ogunlugunun oyuyla karar alir.
Gorevleri: Fakiilte yonetim kurulu idari faaliyetlerde dekana yardimci bir organ olup
asagidaki gorevleri yapar:

1. Fakiilte Kurulunun tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda Dekana yardim etmek,

2. Faaliyet plan ve programlarinin uygulanmasini saglamak,

3. Dekanin fakiilte yonetimi ile ilgili getirecegi biitiin islerde karar almak,

4. Ogrencilerin kabulii, ders intibaklari, ¢ikarilmalar1 ile egitim-6gretim ve sinavlara ait

islemleri hakkinda karar almaktir.

BOLUM KURULU

Amaci: Bolimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslar
konusunda Faklte Kuruluna ve Dekana onerilerde bulunmak.

Yapisi: Bolimdeki tim 6gretim elemanlarindan olusur. Raportorliigiini  Boliim
Sekreterligi yapar.

Isleyisi: Her akademik donem igerisinde ayda en az bir kez toplanmasi beklenir. Toplant:
cagrisin1 Bolim Baskani yapar. Glindemi Bolim Baskani belirler. Toplantilara BOIlUm
Baskan1 bagkanlik eder. Oylamaya konulacak maddeleri Boliim Baskani belirler. Toplanti
yeterlilik sayis1  Ogretim elemanlart sayisinin  yarisidir.  Toplantiya  katilanlarin
cogunlugunun oyuyla karar alir.

Gorevleri:

1.  Diger programlarla CAP yapilma sartlarini belirlemek,

Programda yandal sartlarin1 belirlemek,

Programin uzmanlik alanlar1 derslerini belirlemek,

Programin se¢meli ders havuzlarina dahil edilecek dersleri belirlemek,

Boliimiinde agilan derslerin Ders Tanitim Formlarinin gereken kontrollerini yapmak
ve Fakilte Mifredat Komitesine iletmek,

6. Lisans programimin faaliyetleriyle ilgili olarak Program  Akreditasyon
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Koordinatérinin hazirlayacagi raporu degerlendirmek ve Dekan'a sunulmak tizere
programla ilgili 1yilestirme Onerilerini belirlemek,
7. Yeni 6gretim elemani ise alimlarinda Dekan'a goriis bildirmek.

KOMITELER

A.

FAKULTE MUFREDAT KOMITESI

Amaci: Mihendislik Fakiiltesine bagli programlarin miifredatlar1 ile ilgili islemlerin,
Universitenin yonetmeliklerine, kurallarina ve Fakiiltenin tiim miifredatina uygunlugunu
degerlendirmek ve goriislerini Fakiilte Kuruluna ve Béliim Kurullarina sunmak.

Yapisi: Miihendislik Fakiiltesine bagli bélumlerin mufredat koordinatorleri bu komitenin
dogal tiyesidir. Fakiilte Kurulunun bir alt kuruludur. Komite Bagkanini1 Dekan belirler.
Isleyisi: Yilda en az iki kez, bir sonraki akademik donemin agilacak derslerinin
belirlenmesi siirecinde toplanir. Raportorliigiinii Fakiilte Sekreterligi yapar.

Gorevleri:

1. MF CAP Politikasin1 hazirlamak ve Fakiilte Kuruluna 6nermek,

2. MF Yandal Politikasin1 hazirlamak ve Fakiilte Kuruluna 6nermek,

3. Miifredatla ilgili prosediirlerin (ders agma prosediirii, vb.) hazirlanmasinda Fakiilte
Kuruluna destek olmak,

4. Boluimlerden gelen ders plani ve ders tanimi degisiklik onerilerini, diger boliimlerin
miifredatlarina etkisini g6z oniine alarak degerlendirmek ve Boliim Kurullaria goriis
bildirmek,

5. Fakiitede acilan dersler arasindaki c¢akismama kurallarini belirlemek (normal,
irregular ve CAP donem planlarini géz 6niinde bulundurarak).

6. Fakiiltede acilan derslerin giin/saat zamanlamasi hakkinda 6nerilerde bulunmak.

B. FAKULTE EGITIM UYGULAMALARI KOMITESI
Amaci: Miihendislik Fakiiltesine bagli acilan derslerdeki egitim uygulamalarinin giincel
tutulmasini saglamak ve iyilestirme onerilerini Fakiilte Kuruluna sunmaktir.
Yapisi: Dekan tarafindan siiresiz gorevlendirilen 3 6gretim tiyesinden olusur. Komitenin
raportorliigiinii Fakiilte Sekreterligi yiirtitiir.
Isleyisi: Komite yilda en az bir kez, akademik yilin kapanis1 siirecinde toplanr.
Gorevleri:
1. Miihendislik Fakiiltesine bagli agilan derslerde kullanilan egitim uygulamalarinin
giincel kalmasi i¢in gereken stiregleri belirlemek ve Fakiilte Kuruluna 6nermek.
2. Derslerin yiiriitiilmesinde yenilik¢i egitim uygulamalarini takip etmek, goriislerini
Fakilte Kuruluna onermek, kabul edilen Onerilerin uygulamasimi takip etmek ve
akademik yil sonunda uygulama detaylarin1 ve sonuglarimi Fakiilte Kuruluna
raporlamak.
KOORDINATORLER

A. BOLUM MUFREDAT KOORDINATORU

Amaci: Boliimdeki programlara ait ders planlar1 ve ders tanimlariyla ilgili goriis bildirmek.
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Secimi: Boliimde gorev yapan 6gretim liyeleri arasindan, boliim baskaninin onerisi dikkate
alinarak Dekan tarafindan siiresiz gorevlendirilir.
Gorevleri:

1. Boliim tarafindan agilan veya degistirilen derslerin tanimlarinin kurallara uygunlugu
konusunda Boliim Kuruluna goriis bildirir.

2. Kendi bélimunin dahil oldugu CAP programlari igin diger boliimiin miifredat
koordinatorii ile birlikte OzU CAP yonetmeligine uygun ve MF CAP Prosediiriine
uygun ders planin1 Béliim Kuruluna 6nerir. iki Bslim Kurulunca da onaylanan CAP
ders plani, Fakiilte miifredat komitesinin de onay1 alindiktan sonra Fakiilte Kurulunda
gorstliir ve karara baglanir.

3. Boliimiiniin Yandal kosullarin1 B6liim Kuruluna onerir. Boliim Kurulunca onaylanan
Yandal kosullar1 Fakiilte miifredat komitesinin de onay1 alindiktan sonra Fakiilte
Kurulunda goriisiiliir ve karara baglanir.

4. Bolimiiniin “irregular” ders planini Boliim Kuruluna Onerir. Bolim Kurulunca
onaylanan "irregular" ders planm1 Fakiilte miifredat komitesinin de onayr alindiktan
sonra Fakdlte Kurulunda goriisiiliir ve karara baglanir.

B. BOLUM OGRENCIi KOORDINATORU

Amaci: Boliime ait ders intibak islemlerinde Fakiilte Yonetim Kuruluna 6éneride bulunmak.
Secimi: Boliimde gorev yapan 6gretim liyeleri arasindan, boliim baskaninin onerisi dikkate
alinarak Dekan tarafindan siiresiz gorevlendirilir. Faaliyetlerini boliim baskanina baglh
yaratdr.

Gorevleri:

1. Degisime gidecek 6grencilerin ders planlarin1 onaylamak,

2. Degisim, yatay gecis, dikey gecis, vb., ile gelen derslerin ders, kredi, ve not intibak
islemlerinin OzU yo6netmelikleri, YOK, MUDEK, Bologna, TYYC gereklilikleri ve
Fakiilte genel prosediirlerine uygun bir sekilde gergeklestirmek ve Fakiilte Yonetim
Kuruluna sunmak,

3. Intibak islemleri ile ilgili esaslarin, prosediirlerin belirlenmesinde Fakiilte Kuruluna
destek olmak,

4. Intibak islemleri ile ilgili goriisleri ve geri bildirimleri incelemek, ihtiyag duyulan
degisiklikleri belirlemek, bu konularda iyilestirme onerilerini Fakiilte Kuruluna
sunmaktir.

5. Ogrenci girisleri ile ilgili siirekli iyilestirme faaliyetlerinde gdrev almak.

C. BOLUM DERS ASISTANLARI KOORDINATORU

Amact: Lisans derslerine yardimci olan lisansiistii asistanlarin belirlenmesi ve takibinde
boliim bagkanina yardimer olmak.
Secimi: Bolim Baskaninin oOnerisi dikkate alinarak Dekan tarafindan siiresiz olarak
gorevlendirilir. Faaliyetlerini Boliim Baskanina bagl yiirtitiir.
Gorevleri:
1. Boliimiine baglh agilan lisans derslerine asistan olarak gorevlendirilecek yiiksek lisans
Ogrencilerini ve ¢alisma siirelerini belirlemek,
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2. Boliimiine bagl agilan lisans derslerin asistanlik islemlerinin usuliine uygun
yapilmasini saglamak,

3. Asistanlarin performanslarini izlemek ve degerlendirmek, bu konuda Fen Bilimleri
Enstitiisii Sekreterligi ile beraber ¢aligmaktir.

4. Asistanlik islemleri ilgili goriisleri ve geri bildirimleri incelemek, ihtiya¢ duyulan
degisiklikleri belirlemek, bu konularda iyilestirme onerilerini Fakiilte Kuruluna
sunmak.

D. BOLUM TANITIM KOORDINATORU

Amaci: Bolimiiniin tanitim faaliyetleri konusunda goriis bildirmek.

Secimi: Bolim Baskaninin Onerisi dikkate alinarak Dekan tarafindan siiresiz olarak

gorevlendirilir. Faaliyetlerini Boliim Baskanina bagl yiiriitiir.
Gorevleri:
1. Bolimiiniin WEB sayfast ile ilgili ihtiyaclart tespit etmek ve ilgili birime bildirmek.

2. Tamitim materyallerinde ve bilgi brosiirlerinde Boliimii ile ilgili boliimlerin
kontrollerini yapmak, gereken yazilar1 hazirlamak, tanitim aktivitelerinde bdliim

hocalarini koordine etmek.
E. PROGRAM KARIYER PLANLAMA KOORDINATORU

Amaci: mezuniyete yakin d6grencilere kariyer planlamalari konusunda yol gostermek.

Secimi: Bolim Baskaninin o6nerisi dikkate alinarak Dekan tarafindan siiresiz olarak

gorevlendirilir. Faaliyetlerini Boliim Baskanina bagl yiirtitiir.
Gorevleri:

1. Akademik danmismanlarla birlikte ¢alisarak mezuniyete yakin Ogrencilere kariyer

planlamalar1 konusunda yol gdstermek,
2. Mezunlarla ilgili hazirlanan anketler konusunda ilgili birime goriis bildirmek,

3. Boliimdeki mezunlarinin durumunun program egitim amagclariyla tutarliligini takip
etmek ve tutarliligin stirekliligini saglayacak siiregleri belirlemek ve Boliim Kuruluna

Onermek,

4. Boliimiindeki mezunlarin doldurdugu ve mezunlarla ilgili sirketlerin doldurdugu
anketleri incemek, boliimiiniin Egitim Amaglar1 ve bolimiiniin SWOT analizi ile

paralel bir degerlendirme yapmak ve Boliim Kuruluna sunmaktir.

F. PROGRAM AKREDITASYON KOORDINATORU

Amact: Program egitim-6gretim faaliyetlerinin MUDEK, TYYC ve Bologna kriterlerine

uyumlulugunun devami konusunda B6liim Kuruluna 6nerilerde bulunmak.

Secimi: Bolim Baskaninin oOnerisi dikkate alinarak Dekan tarafindan siiresiz olarak

gorevlendirilir. Faaliyetlerini Boliim Baskanina bagl yiirtitiir.
Gorevleri:

1. Program egitim-6gretim faaliyetleri ile ilgili yil igerisinde toplanan tiim verileri

degerlendirir. (Siirekli Iyilestirme Prosediirii)

2. Degerlendirme sonuglari ve iyilestirme oOnerilerini igeren bir rapor hazirlar.
(Iyilestirme onerileri, programla ilgili béliim, fakiilte ve iiniversite seviyelerinde tiim
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unsurlari igerebilir. Bir sonraki yila ait degerlendirmeler i¢in yeni 6l¢iim Onerileri de
icerebilir.)
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Fakiilte
Yonetim
Kurulu

insaat Elektrik Bilgisayar
Mihendisligi Elektronik Mihendisligi
Boliim Miihendisligi Boliim
Baskani Prof. Boliim Baskani Dog.
Dr. Atilla Baskani Prof. Dr. Erhan
Ansal Dr. Murat Oztop
Uysal
Boliim Bolim Boliim
Miifredat Miifredat Miifredat
Koordinatorii Koordinatorii Koordinatorii
Boliim Bolim Boliim
Ogrenci Ogrenci Ogrenci

Koordinatorii

Boliim Ders
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Koordinatorii

Program
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Program
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Asistanlari
Koordinatorii

Program
Kariyer
Planlama
Koordinatori

Program
Tanitim
Koordinatorii

Program
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Koordinatorii

Ogretim
Elemanlari
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Miihendisligi
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Boliim Ders
Asistanlari
Koordinatorii
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Koordinatorii

Program Tanitim
Koordinatori

Program
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DEKAN ~
Prof.Dr.A. <<
Tanju Erdem
Fakiilte
— | Kurulu
Endustri Makine Miihendislik
Mihendisligi Mihendisligi Temel
Boliim Boliim Bagkani Bilimleri
Baskani Yrd. Prof. Dr. Pinar Boliim
Dog. Dr. Okan Mengiic Baskani Prof.
Orsan Ozener Dr. Hiisnii Ata
Erbay
F?kulte B"olum Boliim Mufredat Miifredat
Miifredat Miifredat e R
. PR Koordinatori Koordinatorii
Komitesi Koordinatorii
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Komitesi Koordinatorii Koordinatorii
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