— AZYEG] : 2018 — 2019 BAHAR
—UNIVERSITESH LISANSUSTU DERS KAYIT DOKUMANI

Ders kayitlarindan once kayith oldugunuz diploma programinin ders planini, agilan dersleri ve bu dokiimanda yer
alan bilgileri incelemenizi tavsiye ederiz.

Lisansustu ders kayitlari tez/proje danismani veya program koordinatorii onayiyla yapiimaktadir.

Danismaninizi Ogrenci Bilgi Sistemi (SIS) (zerinde yer alan “Profilim - Danisman Bilgileri” menisiinden
goruntileyebilirsiniz. Ders secgimlerinizde yonlendirme ve onay islemlerinden sorumlu danismaniniz “birincil” olarak
belirtilmistir.

Ders secim hareketleriniz e-posta olarak danismaniniza bildirilecek olup, danismaniniz segtiginiz dersleri onaylarsa
ders kaydiniz tamamlanacaktir.

Danismaninizin degisiklik dnerisi olursa geri bildirim OzU e-posta adresinize iletilecektir. Bu geri bildirim dogrultusunda
ders secimlerinizi glincellemeniz ya da ilgili danismanla iletisime ge¢cmeniz beklenmektedir.

Ders kaydiniz tamamlandiginda “Akademik Bilgiler-Mezuniyet Denetimi Calistirma (Degree Audit)” ekrani Gzerinden
kayith oldugunuz programin mezuniyet ytkimlaliklerinde bulunan alanlara uygun ders alip almadiginizi kontrol
etmenizi dneririz.

Lisansiistii Programlarina Kayith Ogrencilerin Ders Kayitlari

Lisansustu programlarina kayith olan ogrenciler ders kayitlarini belirlenen ders kayitlari gin ve saatleri itibariyle
SIS (zerinden (http://sis.ozyegin.edu.tr) kendileri gergeklestireceklerdir. Ogrencilerin ders kayitlarinda asagidaki
derslere oncelik vermeleri, mezuniyet sirelerinin uzamamasi agisindan onerilir.

Onceden basarisiz olduklari zorunlu dersler (“C-*, “D+”, “D”, “F”, “U”)

Onceden gekildikleri zorunlu dersler (“W”)

Almadiklari alt yariyil dersleri

Bulundugu yariyila ait dersler (daha ¢ok zorunlu dersin énkosulu olan derslere éncelik vererek)

Acilan Dersler

e Agcilan dersler, dersi veren dgretim elemanlarini, OzU web sayfasinda, Ders Katalogu ve Acilan Dersler
sayfalarindan ve SIS’den de ulagabilirsiniz.

Tez / Proje / Seminer Dersleri

Tezli yiksek lisans veya doktora programlarina kayith olan 6grencilerin tez danismanlari, ilgili enstitd yonetim kurulu
karariyla atanir. Tez ¢calismasinin niteliginin birden fazla tez danismani gerektirdigi durumlarda ikinci tez danigmani
atanabilir. Danigman degisikligi, mevcut danismanin goérisu alinarak enstiti yonetim kurulu onay ile gerceklesir.

Tezsiz yuksek lisans programlarinda ise her 6grenci icin donem projesinin yurutilmesinde danismanlik yapacak
bir 6gretim elemani belirlenir. Ogrencilerin tez derslerine kayitlari, Ogrenci Hizmetleri Birimi tarafindan yapilir.

Enstitii/ Program Sorumlulari iletisim Bilgileri
Asagidaki ders kayit kurallari ile ilgili, Enstiti Madurligine basvurulmasi gereken durumlarda, 6grenciler
asagidaki kisilerle iletisime gecebilirler:

Program Adi ilgili Program Sorumlusu

isletme Enstitiisii, Finans
¥ Bahar Hisim — bahar.hisim@ozyeqin.edu.tr

Muhendisligi Lisansusti Programlari . i
: g Go6zde Sirin — gozde.sirin@ozyegin.edu.tr

isletme Doktora

Aylin Muhaddisoglu - aylin.muhaddisoglu@ozyegin.edu.tr

Fen Bilimleri Enstitiist (Finans
Gizem Bakir - gizem.bakir@ozyeqin.edu.tr

Muhendisligi Programi Harig)
Gizem Tekin Akbas - gizem.tekin@ozyegin.edu.tr

Sosyal Bilimler Enstitlisu Ceren Aydos ceren.aydos@ozyegin.edu.tr
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Kayit Yenileme

Geg Kayit

Ders Kayitlari

Ders

Ekleme-Birakma

Ders Yiikii

Ders Tekrari

Ogretim Elemani
Onayi ile Derse
Kayit

On Kosullu
Derslere Kayit

Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen siireler icinde édemelerini gerceklestirdikten ve varsa
diger yukumlalUklerini tamamladiktan sonra derslere kayit olarak Universiteye kayitlarini
yenilemekle yukuimltdurler.

Siresi iginde kayitlarini yenilemeyen 6grenci akademik takvimde belirtilen ders ekleme-birakma
suresi icinde gecikmeli olarak kayitlarini yenileyebilir. Gecikmeli olarak kayit yenileyecek olan
ogrencilerin Universite tarafindan belirlenebilecek ek yukumlulukleri yerine getirmeleri sarttir.

Kayitlarini yenilemeyen &grenciler, kayitsiz 6gdrenci statlsine gegerler. Bu durumdaki
ogrenciler, almakta olduklari burslarini kaybederler ve kayitsiz kaldiklari sureler iginde derslere
ve sinavlara giremezler, 6grencilik haklarindan yararlanamazlar.

Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen siireler iginde SIS araciligiyla derslerine kayit yaptirirlar.
Odeme yapmayan veya varsa diger yikimliliklerini tamamlamayan &égrenci ders kaydi
yapamaz; ders kaydi yapilmis olsa dahi iptal edilir. Ogrenci, kaydoimadigi derslere devam
edemez, bu derslerin sinavlarina giremez, derslerden not alamaz.

Ogrenciler, akademik takvimde ders ekleme-birakma igin belirtilen siireler iginde kayith olduklari
derslerde degisiklik yapabilir ve ders kayit islemlerini gecikmeli olarak tamamlayabilirler.

Ders ylkd, bir 6grencinin herhangi bir donemde aldigi derslerin toplam kredisidir. Lisanststiu
ogrenciler icin asgari ya da azami ders yiku siniri yoktur.

Ogrenciler, daha énce aldiklari dersleri, asagidaki kurallar dahilinde, tekrarlayabilirler. Ders
tekrar yapacak 6grenci, tekrar edecegi derse SIS Utzerinden kayit olur. Tekrarlanan derslerde,
alinan en son not genel not ortalamasi (GNO) hesaplamasinda kullanilir; 6grencinin kayit
yaptirdi§i tim dersler not belgesinde gosterilir.

¢ Herhangi bir dersten gekilen veya dersten basarisiz olan 6grencinin, bu dersi tekrar ederek
basarili olmasi gerekir. Ancak, kayith oldugu diploma programinin mezuniyet
yukimlaliklerinin timinlG yerine getirmis 6grencinin fazladan aldigi dersler igin bu sart
aranmaz.

e Ogrenciler, daha énce aldiklari dersleri istedikleri dénemde tekrarlayabilirler.
| (eksik) isaretli bir ders, bu dersten son not alinmadan tekrar edilemez.

e Tekrarlanacak dersler segmeli veya sonradan programdan ¢ikartilan dersler ise, 6grenciler
bu derslerin yerine baska dersler alabilirler. Ders saydirma islemi olarak adlandirilan bu
islem icin, 6grenciler ilgili enstiti mudurlugine basvururlar. Bagvurular, ilgili enstiti
yoénetim kurulu tarafindan karara baglanir.

Esdeger Ders ile Ders Tekrari: Bir ders, kendisiyle tekrarlanabilecegi gibi, esdeger dersi ile
de tekrarlanabilir. Ders tekrari yapacak &grenci, tekrar edece@i dersin esdegerine SIS
Uzerinden kayit olur.

Ders Saydirma Yoluyla Ders Tekrari: Tekrarlanacak dersler, secmeli veya sonradan
programdan c¢ikartilan dersler ise, &grenciler bu derslerin yerine akademik danismanlari
tarafindan onaylanan dersleri alirlar. Bu isleme “ders saydirma” denir. Ogrencinin, form
Uzerinde kayit olmak istedigi dersi ve yerine saydirmak istedigi dersi belirtip, akademik
danismaninin onayini almasi gerekir. Enstiti Yonetim Kurul karari ile onaylanan islemler
Ogrenci Hizmetleri tarafindan igleme alinir.

Bazi derslere kayit olmak igin dersi veren ogretim elemaninin onayi gerekmektedir. BOyle
bir derse kayit olmak isteyen 6grenci, onay talebini SIS Gzerinden gdénderir. Ogrenci, 6gretim
elemaninin onayinin ardindan mutlaka derse kaydini yine SIS Gzerinden tamamlamalidir.

On kosulu bulunan bir dersin alinabilmesi igin 6én kosul ders(ler)inin geger not (en az ‘C’
veya ‘S’ notu) ile tamamlanmis olmasi gerekir. Bazi durumlarda derslerin 6n kosulu, sadece
baska dersleri tamamlamis olmak degil, belirli bir statlide olmak da olabilir. On kosulun
saglanmadigi derslere 6grenciler kayit olamaz.
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e Yan kosulu bulunan bir dersin alinabilmesi igin, dersin, yan kosul olarak tanimlanan
dersle birlikte alinmasi gerekir.

e Bir dersin yan kosulu genellikle s6z konusu dersin laboratuvar, tartisma gibi
notlandirimayan saatlerini iceren derslerdir (6rnegin BUS 101 isletmeye Girig | ile BUS
101L igletmeye Girig | — Lab. gibi). Ancak bazi durumlarda, iki ders birbirinin yan kosulu
olarak tanimlanabilir. Bu durumda, yan kosul dersinin daha énceden gecger not (en az ‘C’
veya ‘S’ notu) ile tamamlanmis olmasi halinde ders, tek basina da alinabilir.

Kotasi dolmus derslere kayit yapilamaz. Bu derslere kayit olmak isteyen 6grenciler kota
arttinm talebini; SIS lizerinden ders kayitlari ekranindan dersi sunan Enstitii
Mudiirlagiine iletirler.

Kota artirrmi 6grenci bazli olmayip, derse genel kota artirrmi yapilir. Kota artirimi
yapildiginda ayrica bir duyuru maili génderilmeyecek olup, 6grencilerin kota artirimlarini,
kota artis saatleri (9:45, 11:45, 13:45, 15:45) dncesinde Ogrenci Bilgi Sistemi (SIS)> Ders
Katalogu ve Kayitlar->Kotasi Artirillacak Subeler” ekranindan kontrol etmesi ve artirm
olmasi durumunda ders kayitlarini Ogrenci Bilgi Sistemi (SIS) lizerinden kendilerinin yapmasi
gerekir. Ogrencilerin, kota artinmi yapilan derse kayit olamamalari durumunda yeniden kota
artirim talebinde bulunmalari gerekir.



