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e SGK ile sozlesmesi olmayan resmi veya 6zel saglik kurumlarindan, tariflenen 6zel
durumlar igin alinan raporlarin gegerli sayilma durumlari agiklanmistir. 01.03.2010

e Yonetmelik ve uygulama igin alinan kararlar dodrultusunda revizyon yapilmistir.
09.03.2015

e Yiksekogretim Kurulu Bagkanhginin 6.11.2015 tarih ve 60413 sayili yazisina istinaden,
24.11.2015 tarih ve 2015/10 sayili Universite Senato karari ile biitiinleme sinavlarinin

Guncelleme kaldirilmasi ve dénem sonu sinavlari icin telafi hakkinin verilmesi nedeniyle giincelleme

Nedeni yapiimistir. 01.03.2016

e 5.1.2016 tarih ve 2016/1 sayilh Senato toplantisinda dénem sonu sinavlar igin telafi
hakkinin verilmesine dair degisiklik yapiimistir. 01.03.2016

e Yonetmelik degisikligi nedeniyle glincelleme yapilmistir. 29.03.2017

e Yiksekogretim Kurulu Baskanliginin 14.09.2017 tarih ve 62110 sayili yazisina
istinaden, 04.10.2017 tarih ve 2017/07 sayili Universite Senato karari ile bitiinleme
sinavlarinin uygulanmaya baslanmasi nedeniyle giincelleme yapilmistir. 06.11.2017

AMAC

Bu prosediriin amaci, Ozyedin Universitesi'nde, 6grencilerin saghk mazeretleri nedeniyle almis
olduklari raporlarla ilgili genel kurallarn ve uygulama esaslarini agiklamaktir.

KAPSAM

Bu prosediir, Ozyegin Universitesi'nde kayitl olan égrencilerin, Universitenin egditim — 6gretime acik
oldugu sireler icinde herhangi bir saglik sorunu nedeniyle katilamadiklar sinav ya da calismalari
telafi edebilmek amaciyla saglik mazeretlerini belgeleyen istirahat raporlarini kapsar.

YURURLUK

Bu prosedur yayimlandidi tarihte yirirlige girer. Gerekli gorilen durumlarda ve yilin ilk iki ayi iginde
gbzden gecirilir ve gincellenir. En son ve gecerli sirim sistemdekidir. Bu sebeple yazdirilarak
kullanilmasi 6nerilmez. Yazili olarak kullanilma durumunda, tarihin gegerliligini sistemden kontrol
etmek kullanicinin sorumlulugundadir.

TANIMLAR, KISALTMALAR

Epikriz: Hastaneden cikarken verilen hastaligin 6yklsi, seyri, tedavisi ve yapilan tetkikler vb. ile
ilgili bilgiler iceren, hastanin daha sonra ayni hekim veya baska hekim tarafindan kontroll sirasinda
kolaylik saglayan kisa rapor.

Ilgili Birim : Ogrencinin raporunu iletecedi ilgili akademik birim

SGK : Sosyal Guvenlik Kurumu
SB : Saglik Bakanligi
TSK : Tark Silahh Kuvvetleri

Universite (OzU): Ozyedin Universitesi
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LISANS PROGRAMLARINDA KAYITLI OLAN OGRENCILER ICIN GENEL HUSUSLAR

Odgrenciler, tim sinavlara ve doénem ici calismalara katilmakla yukimladirler. Ogrenciler,
girmedikleri sinavlardan ve katilmadiklari calismalardan basarisiz sayilirlar. Universite tarafindan
belirlenen asadidaki esaslara uygun saglik raporu olan 6grencilerin raporlu oldugu streler iginde
veya Universiteyi temsilen yurt igi ve yurt disi sportif, kiiltiirel, bilimsel ve sanatsal etkinliklere
katilmasina Universitenin yetkili birimleri tarafindan izin verilen 6grencilerin bu etkinliklerde
bulunduklan sireler iginde; giz ve bahar dénemlerinde, giremedikleri donem igi galisma ve
donem ici sinavlar igin, yaz déneminde ise, giremedikleri donem igi veya donem sonu (final)
sinavlari veya katilamadiklari calismalar icin telafi sinavi diizenlenebilir. Kullanilacak telafi
yontemine ve bir donemde her bir dersten en az bir adet olmak lizere telafi sayisina
ogretim elemani ve/veya ilgili birim yonetim kurulu karar verir.

GUz ve bahar donemlerinde, dénem sonu sinavina (final sinavi) girme kosulunu sagladigi halde
sinava girmeyen 6grenci igin telafi sinavi diizenlenmez; 6Jgrenci bltlinleme sinavina alinir. Daha
once dénem igi calisma veya sinavlari icgin telafi sinavina girmis bir 6grenci, biatliinleme sinavina
girme hakkini kaybetmez. Hangi gerekge ile olursa olsun bitiinleme sinavina girmeyenlere telafi
sinavl hakki verilmez. Yaz okulunda bitlinleme sinavi dizenlenmez ancak yukarida belirtilen
kosullara uygun olarak dénem icin veya dénem sonu calisma/sinavlar icin telafi hakki taninabilir.

Verilen bir telafi hakkini hangi sebeple olursa olsun kullanamayan 06grencilere ikinci bir telafi
hakki verilmez.

Telafi hakkindan faydalanabilmek icin 6grencilerin en geg sinav/galisma tarihinden sonraki Ug is
guninun sonuna kadar ilgili fakllte dekanhdina/ylksekokul mudurligane yazili basvurmasi
gerekir.

LiSANSUSTU PROGRAMLARDA KAYITLI OLAN OGRENCILER iCiN GENEL HUSUSLAR

Odrenciler, tim sinavlara ve dénem ici calismalara katiimakla yukumltdarler. Odrenciler,
girmedikleri sinavlardan ve katilmadiklari calismalardan basarisiz sayilirlar. Universite tarafindan
belirlenen asadidaki esaslara uygun saglik raporu olan 6grencilerin raporlu oldugu streler iginde
veya Universiteyi temsilen yurt ici ve yurt disi sportif, kiltirel, bilimsel ve sanatsal etkinliklere
katilmasina Universitenin yetkili birimleri tarafindan izin verilen 6grencilerin bu etkinliklerde
bulunduklan sudreler icinde; giremedikleri dénem ici veya dénem sonu (final) sinavlan veya
katilamadiklar calismalar icin telafi sinavi didzenlenebilir. Kullanilacak telafi yéntemine ve bir
donemde her bir dersten en az bir adet olmak iizere telafi sayisina 6gretim elemani
ve/veya ilgili birim yonetim kurulu karar verir.

Verilen bir telafi hakkini hangi sebeple olursa olsun kullanamayan 06grencilere ikinci bir telafi
hakki verilmez. Dénem sonlarinda (yaz okulu dahil) bitinleme sinavlari diizenlenmez.

Telafi hakkindan faydalanabilmek igin 6grencilerin en geg sinav/cgalisma tarihinden sonraki Ug is
gununudn sonuna kadar ilgili Enstiti mudarligiane yazil basvurmasi gerekir.

INGILIZCE HAZIRLIK PROGRAMINDA KAYITLI OLAN OGRENCILER ICIN GENEL
HUSUSLAR

Ingilizce Hazirlik Programi égrencileri, bir ders yili icindeki toplam ders saatinin en az %80’ine
devam etmek zorundadirlar. %20 devamsizlik sininni asan o6grenciler, dénem sonu
dederlendirme sinavina (LAT) ve Ingilizce Yeterlik Sinavina (TRACE) giremezler.

Universite tarafindan belirlenen asagidaki esaslara uygun en az on (10) giin ve lzerinde Saghk
Kurul (Heyet) Raporu olan 6grencilerin bu mazeretleri dederlendirmeye alinir. Istisnai sekilde
onem arz eden durumlar icin alinmis ancak on (10) ginin altinda olan Saghk Kurulu
Raporlarinin kabull ise Yabanci Diller Yiuksekokulu Yonetim Kurulu kararina baghdir.

Ingilizce Diizey Belirleme Sinavi (PLACEMENT), Ingilizce Yeterlik Sinavi, Ara Sinav, Kisa Sinav
(quiz) ve MCD task (kurs glinligiim) calismalari igin telafi hakki yoktur.
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Saglik mazereti nedeniyle Dizey Tamamlama Sinavina (LAT) giremeyen 6grencilerden on (10)
glin ve Uzeri igin alinmis Saglik Kurul Raporu bulunanlar, Yabanci Diller Yiksekokulu Y&netimi
tarafindan belirlenen tarihlerde Yabanci Diller Yiksekokulu Yénetim Kuruluna basvurabilirler.
Mazeretin uygun goriilmesi halinde 6grenci, Diizey Tamamlama Sinavi (LAT) sinavi icin telafi
sinavina girebilir.

UYGULAMA ESASLARI

1.

Rapor Sureleri

Ogrenci, bir defada en fazla 10 giin siireli istirahat raporu alabilir. Hekim tarafindan diizenlenen
bu raporlar gerekli gorildiga takdirde, bir defa ve en fazla 10 gun olmak Uzere uzatilabilir.
Suresi 10 glnU asan raporlar, saglik kurumu kurullan tarafindan dizenlenmelidir. Ogrenci,
egitimini engelleyen ani hastalik veya beklenmedik sadlik sorunlarinin meydana gelmesi
durumunda, ilgili yénetmelik hususlar ve prosediirler gcercevesinde bir donem veya bir akademik
yil kayit dondurmak (izinli sayilmak) igin basvuruda bulunabilir.

Raporlarin Alinabildigi Yerler

SGK, SB, TSK'ya ait veya Devlet ve Vakif Universitelerine bagl hastaneler veya saglik kurumlari
veya Universite tarafindan belirlenmis SMP_01_ 07 Kabul Edilen Ozel Hastane Listesinde
belirtilen saglik kurumlari veya OzU Saglik Merkezi tarafindan dizenlenen raporlar gecerlidir.

Belirtilen saglik kurumlari disindaki kurumlardan, asagidaki 6zel durumlar igin alinan raporlarin,
ilgili saglik kurumunun bashekimligince onaylanmis olmasi gerekir.
e Ameliyatlar, alci uygulamalari, dikis atma gibi tedavi ve cerrahi (tedavinin ayaktan ancak
enjeksiyon ile yapildigi durumlar, apse draneji ve dis gekimleri harig) durumlari,
e Cildin ya da mukozanin butunligint bozan (tahlil igin rutin kan alimi harig) tani girisimleri
durumu (endoskopi, laparoskopi, kateterizasyon, biyopsi, vb.)

Bu maddede belirtilen kurallara uygun olarak alinmayan saglik raporlar isleme alinmaz.
Rapor Formati

Raporlar, rapor alinan kurumun antetli istirahat raporu matbu kagdidina yazilmis olmalidir.
Raporda rapor baslangic ve bitis tarihi, evrak protokol numarasi, raporu dlizenleyen hekimin
(duzenleyen kurul ise, kurul tyeleri) hekimin kasesi ve imzasi mutlaka bulunmaldir.

Rapor Onayi

“Raporlarin Alinabildigi Yerler” baghgdi altinda (2.maddede) belirtilen saglik kurumlarindan alinan
raporlar icin OzU Saghk Merkezi tarafindan onaya gerek yoktur.

2. maddede belirtilen hastane veya listede yer almayan saglik kurumlarindan alinan
rapor ile yine 2. maddede belirtilen 6zel durumlar nedeniyle alinan rapor ve/veya
epikriz raporu, 6grenci tarafindan, en geg sinav/calisma tarihinden sonraki 3 is gunun
sonuna kadar hangi amagla sunduguna dair FORM_OH_310_09_04 istirahat Raporu
Teslim Dilekcesi ile birlikte kayith bulundudgu ilgili akademik birim idari isler
sorumlusuna sunulmahdir.

Akademik birim idari isler sorumlusu tarafindan raporun uygunlugu konusunda e-posta ile
Universite hekiminden onay alinir, Universite hekimi, ayni giin icinde raporun belirtilen 6zel
duruma uygun olup olmadigini kontrol ederek, ilgili akademik birim idari isler sorumlusuna bilgi
verir. Raporun uygun bulunup bulunmadigi hakkinda akademik birim idari isler sorumlusu
tarafindan dgrencinin OzU e-posta adresine bilgilendirme yapilir.

Raporlarin iletilmesi
a) Lisans ve Lisansiistii diizeyinde egitime devam eden 6grenciler:

Odrenci, raporunu en geg sinav/calisma tarihinden sonraki ti¢ is giiniiniin sonuna kadar (6zel
saglik kurumlarindan 2. maddede belirtilen 6zel durumlar nedeniyle alinan raporlarda dahil),
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7.

hangi amacla sunduguna dair FORM_OH_310_09_04 Istirahat Raporu Teslim Dilekgesi ile
birlikte kayith bulundugu fakilte/yliksekokul/enstitl idari isler sorumlusuna iletmelidir.

Istirahat Raporu Teslim Dilekcesinin eksiksiz doldurulmasi ve mutlaka rapor ile birlikte iletilmesi
gerekir. Dilekgesiz iletilen raporlar isleme alinmaz. Uygun olmadidi yoninde slphe edilen
raporlar ile ilgili olarak, birim idari isler sorumlusu tarafindan ilgili hastaneden veya OzU Saglik
Merkezinden teyit/gorls istenebilir.

Ilgili akademik birim idari isler sorumlusu, raporun formata uygunlugunu kontrol eder, formata
uygun olmayan raporla ilgili bilgi, en ge¢ ayni giin veya bir sonraki is giiniinde égrencinin 0zU e-
posta adresine bildirilir. Uygun olan raporu ise en ge¢ ayni gin veya bir sonraki glin e-posta ile
ogrencinin kayith oldugu derslerin 6gretim elemanlarina ve/veya yodnetim kuruluna sunar.
Ogrencinin telafi hakki istedigi ders, 6grencinin kayith oldugu akademik birim disinda farkh bir
akademik birim tarafindan sunulan ders ise, idari isler sorumlusu ilgili diger akademik birimin
idari isler sorumlusunu e-posta ile bilgilendirir. Bu durumda 6grenciyi diger akademik birim idari
isler sorumlusu veya ogretim elemani, uygun gordiglu ve verecedi telafi hakki icin 6grencinin
0OzU e-posta adresine, giin ve saat ile ilgili bilgilendirmede bulunur. Yonetim kurulu karar ile
telafi hakki verilen 6grenciye bildirim, ilgili akademik birimin idari isler sorumlusu tarafindan,
dgrencinin OzU e-posta adresine bildirilir. Bilgilendirmelerin telafi giiniinden en gec¢ 3 is guni
oncesinde yapilmasina dikkat edilir.

Ogrencilerin raporlari, bir yil siireyle idari isler sorumlulari tarafindan saklanir.
b) Ingilizce Hazirhk Programi egitimine devam eden 6grenciler:

Ogrenci, Saglik Kurul Raporunu en geg rapor bitim tarihinden itibaren en geg (¢ is gini iginde
sinifinin 6gretim goérevlisine teslim etmelidir. On (10) gindn altinda olan Saghk Kurul Raporu
olan 6grenci ise raporunu, durumunu aciklayan bir dilekge ile birlikte rapor bitim tarihinden
itibaren en geg (¢ is glini icinde Yabanci Diller Yiiksekokulu Idari Ofisine teslim etmelidir. Uygun
olmadigi yoninde sliphe edilen raporlar ile ilgili olarak, akademik birim idari isler sorumlusu
tarafindan ilgili hastaneden veya OzU Saglik Merkezinden teyit/goériis istenebilir.

Iletilen raporun bu prosediirde belirtilen esaslara uygun olmamasi durumunda rapor gecerli
sayllmaz. Yabanci Diller Yiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan dederlendirilen raporlarin
sonuclari 6grencilerin OzU e-posta adreslerine bildirilir.

Ogrencilerin raporlari, bir yil siireyle idari isler sorumlulari tarafindan saklanir.

SMP_01_07 Kabul Edilen Ozel Hastane Listesinde, Saglik Merkezi tarafindan kontrol edilir
ve her donem basinda giincellenir. Glincellenen liste Ogrenci Hizmetlerine iletilir.

Formlar ve Liste web’de “Community Space” ve myozu sayfasinda yayimlanir.

ILGILI FORMLAR

FORM_OH_310_09_04 istirahat Raporu Teslim Dilekcesi
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