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Giincelleme | OGDB onay mercii tanimi giincellenerek, etkinlik onay siirecinde *OGDB
Nedeni Direktérii” ifadesi *OGDB Yénetimi” olarak revize edilmistir.3.3.2026
AMAC

Madde 1 - Bu Prosedir’in amaci, kullp disi 6grenci etkinliklerinin talep ve isleyisini diizenleyen
kurallari belirlemektir. Ozyegin Universitesi 6égrencilerinin diizenlemek istedigi gésteri, konferans,
panel, sempozyum, acik oturumlar ile kultirel, sosyal, edlence vb. her tlrli etkinligin
gerceklestirilmesi ve buna iliskin stant kurma, duyuru, ilan, afis, pankart vb. her tirli gorsel
malzemenin asilmasina iliskin onay prosedirini belirlemektir.

KONU VE KAPSAM

Madde 2 - Bu Prosediir'iin konusu, Ozyegdin Universitesi égrencilerinden en az 3 kisinin bir araya
gelerek duzenlemek istedikleri etkinliklere iliskin uymalari gereken kurallar olup, etkinlikle ilgili olan
tim 6grencileri ve Universite birim calisanlarini kapsar.

YURURLUK

Madde 3 - Bu prosedir yayimlandidi tarihte yurirltige girer. Gerekli gérilen durumlarda ve yilda
en az bir kez gézden gecirilir ve glincellenir. En son ve gecgerli sirim sistemdekidir. Bu sebeple
yazdirilarak kullanilmasi onerilmez. Yazili olarak kullanilma durumunda, tarihin gecerliligini
sistemden kontrol etmek kullanicinin sorumlulugundadir.

KISALTMALAR VE TANIMLAR
Madde 4 - Bu Prosediirde gegen kisaltmalar:

a. SE: Sosyal Etkinlikler

OGDB: Ogrenci Gelisimi ve Deneyimi Bolimii

OD: Ogrenci Dekani

Komisyon: Kulipler ve Ogrenci Etkinlikleri Komisyonu

Universite: Ozyegin Universitesi

Rektorliik: Ozyegin Universitesi Rektdrligi

Mevzuat: Tirkiye Cumhuriyeti Kanunlari, 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu ve icerisindeki
Ogrenci Disiplin Islerini Belirleyen 54. Madde, Ozyegdin Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi, Etkinliklere Yonelik HSE Talimati

Q@ 0 00T

Madde 5 - Bu Prosedlirde gegen tanimlar:

a. Sosyal Etkinlikler: Ogrencilerin ders disi sosyal, kiltiirel, sportif ve génulli faaliyetlerini
dederlendirmek, koordine etmek ve gelistirmek Uzere Universite hedef ve ilkeleri
dogrultusunda faaliyetlerin OD ve OGDB ile esgiidiimlii yiiriitilmesini saglayan birimdir.

b. Etkinlik: Ozyedin Universitesi hedefleri, ilkeleri ve kultiriine, dgrenci gelisimine katki
saglayacak SE Midiirii, OGDB Yénetimi ve OD’nin onay! dahilinde gerceklestirilen her tiirli
ders disi faaliyeti icermektedir. Etkinlik gerceklestirmeye yoénelik hususlar Madde
6,7,8,9,10'da tanimlanmistir.

c. Formlar: SE is ve isleyisleri igin kullaniimakta olan formlar asagidaki gibidir. Formlara MyOzU
Uzerinden erisilebilir:

1. Etkinlik Talep Formu (ETF)
2. Organizasyon Talep Formu (OTF)
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UYGULAMA
A. ETKINLIK GERCEKLESTIRME USUL VE ESASLARI

Madde 6 - Stantlarin kurulmasi ile seminer, konferans, gosteri, panel, sempozyum, agik oturum,
forum, yemek organizasyonu, sportif faaliyet, gezi, miinazara, yarisma, sergi, misabaka, atdlye,
film gosterimi, dinleti, konser, sosyal sorumluluk, séylesi, hackathon gibi her tirli kampis igi
faaliyet “"Etkinlik” olarak anilacaktir.

A.1.Etkinlik Sorumlulugu

Madde 7 - Kuliip Disi Ogrenci etkinlikleri ETF'de belirtilen, o etkinlikten sorumlu 3 é§rencinin
sorumlulugundadir. Bu kisiler, etkinliklerin isbu prosediir ile Universitenin diger prosediirler ve
talimatlarina uygun gercgeklestiriimesinden birlikte sorumludur. Bu sorumluluklar asadida
siralanmistir:

1. Ilgili 6grenciler, talep edilen belge ve bilgileri (ETF, OTF, etkinlik alan krokisi vb.) SE’e
zamaninda iletmekle yukimlidir. Madde 8/2 ve 8/5’de belirtilen zamaninda iletiimeyen belge
ve bilgiler nedeniyle SE, talebi isleme koymama yetkisine sahiptir.

2. Etkinlik sorumlularindan en az birinin etkinlik gina ulasilabilir olmasi, etkinlik éncesinde ilgili
alanin kontrollerini saglamasi, etkinlik alaninda eksiklikler bulunuyor ise etkinlige bagh olarak,
operasyonun eksiksiz gerceklestirilebilmesi icin yeterli zaman 6ncesinde SE’e bilgi vermesi
gerekir.

3. Etkinlik Sorumlulari, etkinlik sonrasinda alanin, atiklarin, esyalarin toplanmis oldugundan emin
olmalidir. OTF aracihidi ile talep edilen, Universitenin demirbaslarinda olan malzemeler, alanda
birakilmalidir.

A.2.Kuliip Disi Etkinlikler I¢in Talep ve Onay Siireci
Madde 8 - Kullp Disi Etkinliklere yonelik talep ve onay asamalari asagidaki gibidir.

1. Ogrenciler etkinlik taleplerini su an icin basili olan; ancak dijitale cevrilme programinda olan
ETF ile yaparlar.

2. Etkinlik talepleri igin formlar en geg 5 is glinti (7 giin) dnceden teslim edilmelidir. Daha az sire
kalmasi durumunda SE ETF'yi dederlendirmeye almaz.

3. ETF icerisinde etkinlik hakkinda tUm detaylar ve talepler acik bir sekilde bildirilmelidir.

4. Etkinlik Talep Formu sirayla Etkinlikten Sorumlu 3 Ogrenci, SE Midiri, OGDB Yénetimi ve OD
tarafindan onaylanir.

5. Onaylanmis etkinlikler icin etkinlik sorumlusu 6grenciler tarafindan hazirlanan OTF ve gerekli
durumlarda etkinlik alani krokisi, ilgili birimlere prosedlirlere uygun zamanda iletilebilmesi igin
en gec Ug (3) is glini dncesinde e-posta ile SE’e iletilir.

Madde 9 - YOnetim daha 6nceden talep edilmemis ve yukarida anilan sireclerden gecmeyen
onaysiz kullip disi etkinliklerden bilgi sahibi oldugunda, durum ilgili etkinlik alaninin bagli oldugu
Universite Disiplin Amiri tarafindan dederlendirilerek, Madde 4/f'de belirtilen ilgili mevzuata gére
cezai yaptirim uygulanabilir.

A.3.Etkinlik Onayi Sonrasi Uyulmasi Gereken Esaslar:

Madde 10 - SE, ETF resmi olarak teslim edildikten sonra, etkinlik alanlarini rezerve eder. Talep
edilen alanin muasait olmamasi durumunda SE, etkinlik sorumlulan ile iletisime gecer ve mekan
Onerisi alir.
1. Etkinlik hazirlidi igin OTF Etkinlik Sorumlulan tarafindan doldurulur. Formda isaretlenmeyen,
belirtilmeyen higbir Griin/hizmet saglanmaz. Formda yer alan her talep, destek birimleriyle
saglikh iletisimi kurmak igin adet ve detaylariyla acik bir sekilde belirtilir.

2. Etkinlikte kurum disi tedarikgilerin olmasi durumunda, s6éz konusu firmalarin kullanacak
oldudu cihazlarin model ve teknik 6zelliklerinin bilgisi etkinlik onayi sonrasi SE’e yazili olarak
bildirilir.

3. Kurulu dizeni olmayan alanlarda (Forum Alani, Quad Alani gibi) gergeklesecek etkinlikler igin
SE’den saglanabilecek etkinlik alan krokisi, OTF ile birlikte iletilir.

4. Etkinliklerden en geg 3 is glinl sonra, etkinlik hakkinda bilgi notu e-posta ile SE’e iletilir.

B. STANT DUZENI USUL VE ESASLARI
Madde 11 - Etkinlige bagli agilacak stantlarin kurulabilmesi igin Etkinligin ETF’sinin onaylanmis
olmasi 6n kosuldur. ETF onayi almamis olan stantlar kurulamaz.
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Madde 12 - Yalnizca stant kurmak icin de ETF doldurulmasi ve ETF'nin onaylanmasi gerekmektedir.
Madde 13 - izinsiz acilan stantlar SE yénlendirmesi ile Operasyon Birimi tarafindan kaldirilir.
Madde 14 - Kurulacak stant ve stanta asilacak duyuru, ilan, afis, pankart vb. her tirli gorsel

malzeme, Universitenin yénetmelik ve prosediirlerine, tarafsizlik, esitlik ilkelerine ve Universitenin
kurumsal kimligine aykiri olamaz. (https://www.ozyegin.edu.tr/tr/hakkimizda)

Madde 15 - Tim stantlar Idari Isler ve HSE tarafindan yayinlanan prosediirlere uygun olarak
gergeklestirilir. HSE'nin belirledigi alanlar disinda stant kurulamaz. i¢c ve dis mekanlarda kurulacak
stantlarda, cevreyi rahatsiz edici sekilde miuzik calinamaz ve anons yapilamaz. Ders ve mesai
saatleri igerisinde ses seviyesine 6zen godsterilmelidir.

Madde 16 - Oé_rencile_r, 3. sahislar lehine kar veya tanitim saglayacak stantlar acamazlar. Bu tir
stantlar igin Idari Isler’e basvurulmalidir. (Stant Kurma/Kaldirma ve Panolara Duyuru
Asma/Kaldirma Prosediirii)

Madde 17 - KamplUs disinda gergeklesecek eglence etkinlikleri, partiler gibi ticari faaliyetler igin
bilet satisi amaglh stant acilamaz.

Madde 18 - Stantlar izin verilen sure doldugunda, etkinlik ya da stant sorumlularinin istegi
dogrultusunda, ETF'de belirtilen amaci disinda kullanildiginda ve de Universite’nin gerekgeli karari
ile kaldirihir.

Madde 19 - Stant sorumlulan stant slresi tamamlandiginda, OTF ile talep edilen malzemelerin
disinda, alanin ve atiklarin toplandidindan, varsa esyalarin alanda birakilmamis oldugundan emin
olmalidir.

C. BASILI VE DIJITAL MATERYALE YONELIK USULLER
Madde 20 - Etkinlikleri onaylandiktan sonra etkinligin MyOzU duyurusu SE tarafindan standart
formatta iki dilde (Tirkge ve Ingilizce) yapilir.

Madde 21 - MyOzU lzerinden yapilacak duyuruda standart disi formatta bir igerik talep edildiginde,
mecrada kullanilan kurumsal Uslupla iki dilde (Tirkce ve Ingilizce), duyuru bashdi, duyurunun
baslangig ve bitis tarihine yer verecek sekilde metin ve varsa goérsel ile etkinlikten en geg 3 is glinu
once SE’e e-posta ile iletilir.

Madde 22 - Her tlrlG yazili, gorsel, basili veya dijital materyallerin igerigi iki dilde (Turkce ve
Ingilizce) diizenlenmeli, Ozyegdin Universitesi logosuna yer verilmelidir. Logo kullanimi dahil tim
basili ve dijital materyal diizenlemelerinde, Biitiinlesik Iletisim Direktdrligi'niin genel kurumsal ve
iletisim politikalari ile Ozyegin Universitesi Kurumsal Kimlik Rehberi baz alinir.

Madde 23 - Duyurular igin iletilen gorsellerin dosya boyutu 2 MB’dan kliglk, dosya uzantilar png,
gif, jpg ve jpeg olmalidir. Bu 6zelliklere uymayan gorseller duyuruya sistem geregi eklenemez.

Madde 24 - Universitenin Sirdurilebilirlik Politikasi cercevesinde, afisler en biiylik A3 boyutunda
ve 300dp cozlinirlikte olmali, arka plan olabildigince acik renk olarak kullanilmahdir. Basili afislerde
tek sayfada iki dile yer verilmeli, Ozyegdin Universitesi Logosu sol alt késede yer almali, sag alt
kosede mutlaka kase icin bos alan birakilmali, afislerde cinsiyet esitligi gozetilmelidir.

Madde 25 - Afisler hazirlandiktan sonra e-posta yoluyla SE’e iletilip onay alinmahdir. Onay alan
afisler, SE tarafindan en fazla 20 adet basilir. Basilan afisler 6grenciler tarafindan ofiste kaselenir,
baslangig ve bitis tarihi doldurulur. Baslangig tarihi afisin asilma, bitis tarihi ise etkinligin ertesi
ganundn tarihidir.

Madde 26 - Universitede bulunan dijital ekranlarda gérsellerin yayinlanmasi talep edildiginde,
gorseller dgrenciler tarafindan SE’e png veya jpg formatinda, yatay dizlemde ve 1920x1080px
boyutunda génderilir.

HUKUKI VE IDARI SORUMLULUK
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Madde 27 - Etkinlikler; Mevzuat ve Referanslarda belirtilen esaslara uygun olarak gergeklestirilir.
Daha énceden izin alinmamis herhangi bir etkinligin Universite'nin tespit ettigi alanlar ve bilgisi
disinda belirli bir siire icin gergeklestiriimesi; Universite'nin bu etkinlife zimnen riza gésterdigi veya
icazet verdigi anlamini tasimamaktadir.

Madde 28 - Gergeklestirilen etkinlik ile ilgili Universitenin vermis oldugu izin disinda gerekli her
tarld izin, lisans ve ruhsatin ayrica alinmis olmasi gerekir. Aksi takdirde bu kisiler minhasiran
sorumlu olup Universitenin tazminat ve riicu hakki saklh kalmak tizere bu tir bir ihlalden dodabilecek
her tarld zarar, ziyan ve masraflar kendileri tarafindan karsilanacaktir.

Madde 29 - Isbu Prosediire veya sair mevzuata aykiri veya gerekli izin prosediirii alinmadan
hazirlanan her tirll etkinlik, eylem veya izinsiz stant kurma, afis, ilan, duyuru veya pankart asma
eylemleri icin ilgili 6grenciler hakkinda disiplin sorusturmasi baslatilacaktir.

Madde 30 - Etkinlik/eylem icin veya bu kapsamda diizenlenen gérsel malzemeler icin; Universite
tarafindan izin verilmis olsa dahi, eylemi gerceklestiren veya stant kuran, ilgili afis, ilan, duyuru,
pankart asan kisi/kisiler, Tlrkiye Cumhuriyeti Kanunlarina aykiri veya baskalarinin kisilik haklarini
ihlal eden veya faydali model, marka, patent vb. tirden telif haklarina tecaviiz olusturulabilecek
malzeme, ekipman veya urin bulunduramaz, sergileyemez veya buna aracilik edemez. Aksi takdirde
bu kisiler miinhasiran sorumlu olup Universitenin tazminat ve riicu hakki sakli kalmak tizere bu tir
bir ihlalden dogdabilecek her turlli zarar, ziyan ve masraflar kendileri tarafindan karsilanacaktir.

Madde 31 - Bu prosedir kapsaminda gerceklestirilecek etkinliklerden otlrt ilgili 6grenci veya
ogrenciler, hangi neden ve suretle olursa olsun kendisine ve/veya Ulglncu kisilere ve/veya mala
gelen her tirli maddi-manevi ve/veya dogrudan/dolayl zarardan sorumlu olacaktir.

Madde 32 - Ogrenciler, Ozyegdin Universitesi’nin bagl oldugu Yiiksekdgretim Kanunu’nda yer alan
disiplin hikimlerine aykin tutum, davranis ve etkinliklerde bulunamazlar. Aksinin tespitinde
yaptirim uygulanacaktir.

Madde 33 - Ogrenciler, goriintii ve video kaydi yapilan etkinliklerde konusmacilardan ve séz alan
dinleyicilerden Kisisel Verilerin Korunmasina yonelik Kanun ve ilgili mevzuat geredince ve mevzuatta
yazili kosullara uygun olarak yazili, 1slak imzali onay almakla ylukamludur.

Madde 34 - Etkinliklerde alkol ve alkol mamullerinin ikrami ve satisi, sigara-elektronik sigara, tutdn
ve tittin mamdllerinin satisi; yasadisi bagimlilik yapan maddeler kullanilamaz, tanitimi ve satisi
yapilamaz. Aksinin tespitinde yaptirim uygulanir.

EKLER
FORM.SG.100.04.02 Ogrenci Etkinlik Talep Formu (Kuliip Disi Bireysel ve Toplu Etkinlikler)
FORM.GN.05 Organizasyon Talep Formu

REFERANSLAR

Turkiye Cumhuriyeti Kanunlari

2547 Sayil Yiiksekégretim Kanunu ve icerisindeki Ogrenci Disiplin Islerini Belirleyen 54. Madde
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Yiksekdgretim Kurumlar Mediko-Sosyal, sadlik Kiiltir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yénetmeligi
(03.02.1984 tarih ve 18.301 sayili Resmi Gazete)

Genglik ve Spor Bakanligi Yurt Hizmetleri Yonetmeligi

PROS.HUK.01 Ogrenciler Hakkinda Yiritilecek Disiplin Sorusturmasi Prosediirii

Ozyegin Universitesi Kurumsal Kimlik Rehberi

SMP-47 Etkinliklere Yénelik HSE Talimati

PROS.GN.06 Stant Kurma/Kaldirma ve Panolara Duyuru Asma/Kaldirma Prosedir

Ozyegin Universitesi Web Sitesi (https://www.ozyegin.edu.tr/tr/hakkimizda)

YUKUMLULUK
Madde 35 - Ogrenciler isbu prosedirde yer alan tim maddelere uymakla yukumladir. 2547 Sayili
Yiksekogretim Kanunu ve igerisindeki Ogrenci Disiplin Islerini Belirleyen 54. Madde ile Universite
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Yonetim Kurulu yetkisinde olan haller sakli olmak lzere; bu prosedir hikimlerine aykirilik halleri
icin éngérilen yaptinmlara SE veya OD karar verir. SE veya OD, bu Prosediirde éngériilen
yUkUmlultklerin ihlali durumunda ilgili 6grencileri uyarabilir, benzer faaliyetlere izin vermeme, bu
prosedlrde belirtilen faaliyet alanlarini sinirlama, Universite disiplin kuruluna sevk etme dahil olmak
Uzere ihlalin agirhigi ile orantili yaptirnmlar uygulayabilir. Bu prosediirde 6ngérilen yikimlaltklerin
ihlali durumunda, yukarida ifade edilen yaptirimlarin uygulanmasi, ayrica 2547 Sayil Yiksekogretim
Kanunu ve icerisindeki Ogrenci Disiplin Islerini belirleyen 54. Madde uyarinca disiplin sorusturmasi
agllmasina engel degildir.



