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AMAC
Madde 1 - Bu Prosedir'in amaci, Yurt Yasam Komitesi'nin isleyisini dizenleyen kurallan

belirlemektir. Komitenin yurtta konaklayan 6grenciler icin dizenlemek istedigi sosyal ve eglence
icerikli her turll etkinligin gerceklestirilmesi ve buna iliskin stant kurma, duyuru, ilan, afis, pankart
vb. her tlrll gorsel malzemenin asiimasina iliskin onay prosedirini belirlemektir.

KONU VE KAPSAM

Madde 2 - Bu Prosediir’iin konusu, Yurt Yasam Komitesi ekibinin mulakatlarla belirlenmesi, ekibin
olusturulmasi, etkinlik planlanmasi ve etkinliklere iliskin uymalari gereken kurallar olup; ilgili olan
tim ogrencileri ve etkinliklere iliskin Gniversite birim calisanlarini kapsar.

YURURLUK

Madde 3 - Bu prosedlr yayimlandidi tarihte yurirlige girer. Gerekli gériilen durumlarda ve yilda
en az 1 kez gbdzden gecirilir ve gincellenir. En son ve gecerli slirim sistemdekidir. Bu sebeple
yazdirilarak kullanilmasi oOnerilmez. Yazili olarak kullanilma durumunda, tarihin gecerliligini
sistemden kontrol etmek kullanicinin sorumlulugundadir.

KISALTMALAR VE TANIMLAR

Madde 4 - Bu Prosedlirde gegen kisaltmalar:

Drive: SE Tarafindan Agilan Google Drive Klasori

IMS: Information Management System

Goniillii: Yurt Yasam Komitesi Uyesi Ogrenci

Koordinator: Yurt Yasam Komitesi Uyeleri Arasinda Bir Alanda Gérev Alan Ogrenci
YK: Yurt Yasam Komitesi Koordinatorlerinin Dahil Oldugu 7 Kisilik Ekip

YYK: Yurt Yasam Komitesi

OGD Uzmani: Ogrenci Gelisimi ve Deneyimi Uzmani

SE: Sosyal Etkinlikler Sireci
OGDB: Ogrenci Gelisimi ve Deneyimi Blimii
OD: Ogrenci Dekani
QHSE: Sirdardlebilirlik, Glvenli Yasam ve Kalite Birimi
Rektorliik: Ozyedin Universitesi Rektdrligi

. Universite: Ozyegin Universitesi
Mevzuat: Tlrkiye Cumhuriyeti Kanunlari, 2547 Sayih Yiksekdgretim Kanunu ve igerisindeki
Odgrenci Disiplin Islerini Belirleyen 54. Madde, Ozyegin Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim
Yénetmeligi, Yiksekdgretim Kurumlar Mediko-Sosyal, Saglk Kiltir ve Spor Isleri Dairesi
Uygulama Yénetmeligi, Etkinliklere Yonelik QHSE Talimati
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Madde 5 - Bu Prosedlirde gecen tanimlar:

a. Sosyal Etkinlikler: Ogrencilerin ders disi sosyal, kiltiirel, sportif ve gonilli faaliyetlerini
dederlendirmek, koordine etmek ve gelistirmek Uzere Universite hedef ve ilkeleri
dogrultusunda faaliyetlerin OD ve OGDB ile esgiidimli ylritilmesini saglayan sirectir.

b. Drive: SE tarafindan her akademik yilda yeniden acgilan ve YYK tarafindan glincel tutulmasi
gereken, format degisikligi yapillamayan belgeleri bulunduran Google Drive Klasorini ifade
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etmektedir.

c. Etkinlik: Ozyedin Universitesi hedefleri, ilkeleri ve kiiltiiriine, 6grenci gelisimine katki
saglayacak SE Mudiri, OGDB Yénetimi ve OD’nin onayi dahilinde YYK tarafindan
gerceklestirilen her tirli ders disi faaliyeti icermektedir.

d. Formlar: SE is ve isleyisleri icin kullaniimakta olan formlar asagidaki gibidir. Formlara MyOzU
Uzerinden erisilebilir:

1. (Online) Etkinlik Talep Formu (ETF)

2. Organizasyon Talep Formu (OTF)

3. Badis Talep Formu

4. Calisma Izin Formu

5. Tedarikci On Bilgilendirme ve Taahhiit Formu

e. Belgeler:

Asadidaki belgelerin, Drive’da ilgili yil altinda arsivlenmesi zorunludur. Drive’da bulunan
belgelerde format dedisikligi 6nerilebilir; ancak SE onayi olmadan degisiklik yapilamaz. YYK
arsivinin olusturulmasi icin, isleyislere ait belgeler ilgili dénem ve klasdér altinda
arsivlenmelidir.

1. GoOniillii Kayit Listesi: Gondllilerin isimleri, 6grenci numaralar, boélim/fakilte
bilgileri ve iletisim bilgilerini igeren liste

2. Etkinlik Raporlari: Etkinlik ve Organizasyon Koordinatori tarafindan, dénem boyunca
gerceklestirilen etkinlik bilgilerinin yer aldidi, aylik olarak Drive Gzerinden ilgili klasérde
guncellenen raporlar

3. Envanter Kayit Listesi: YYK envanterleri dogrultusunda hazirlanan ve ilgili yilin Uriin
ve Biltce Koordinatori‘ne zimmetlenen ekipmanlar, basili ve sarf malzemelerin
listelendigi belge

4. Muvafakatname: Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve alt mevzuatina istinaden
kisisel veri iceren gorsel ve videolarin kullanimi igin alinan beyan

UYGULAMA
A. GONULLULUK TANIMI VE KOSULLARI
Madde 6 - YYK'da Gonilli olmanin sartlar asadidaki maddelerle belirtilmistir:
1. Ozyedin Universitesi'nde lisans ve lisansiistii programlara bagli 6grenim gdéren her tniversite
ogrencisi Gonullu olabilir.
2. Gondlli olmak icin her akademik yil basinda Basvuru Formu’nun doldurulmasi ve Miilakata
katilm gerekmektedir.
3. Miuilakatlar Koordinatérler tarafindan gergeklestirilir.
4. Gondullulerin dahil olduklan ekip icerisinde belirlenen goérevleri gergeklestirmesi esastir. Aksi
halde YK gerekge gbstermek sartiyla SE onayi ile Géndllileri YYK ekibinden c¢ikarabilir.

B. YYK YK’SI, GOREV TANIMLARI VE GOREVLENDIRME ESASLARI

Madde 7 - YYK YK’sl, 7 Koordinator'den olusur. Gérev alan 6grenciler her tirli galismasini tim YK
bilgisi ve onayi dahilinde YYK biinyesinde gergeklestirir, gerektiginde gecici veya etkinlik bazli
altkurullar kurabilir ve gérevler verilebilir.

Madde 8 - Gorev Tanimlari:

Etkinlik ve Organizasyon Koordinatorii: Etkinlik ve Organizasyon Koordinatdri, sene igerisinde
gerceklestirilecek YYK etkinliklerini YK ve gondilliler ile belirleme, planlama ve yliritme goérevlerini
Ustlenir. Etkinlik ve Organizasyon Koordinatori, her tlrli calismasini YK bilgisi ve onayi dahilinde
YYK blnyesinde gergeklestirir. ETF ve OTF'lerin prosedire uygun sekilde doldurulmasindan
sorumludur. Etkinlik alani kesiflerine katilir ya da gonulli gérevlendirir.

Sosyal Medya ve Sosyal Sorumluluk Koordinatérii: YYK'nin tim sosyal medya hesaplarinin
diizenlenmesinden, reklam islerinin uygulanmasindan sorumlu, YYK’nin igeriklerinin dogru ve kaliteli
bir sekilde sosyal mecralarda tanitilmasini saglayan kalite standartlarini ylrtten yetkili génulladur.
Sosyal Sorumluluk Projelerinin yiritilmesinden de sorumlu kisidir.

Tasarim ve Dekor Koordinatérii: YYK odasinin dizeninden ve envanter Ilistesinin
guincellenmesinden, batin etkinliklerdeki dekor fikirlerinin olusturulmasindan ve dekorlarin
hazirlanmasindan sorumlu yetkili génullidir. Ayrica YYK ve yapilan etkinliklerle ilgili yayinlanacak
veya basilacak olan bitin tasarimlarin dizenlenmesinden ve denetlenmesinden sorumludur.
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Uriin ve Biitce Koordinatorii: YYK etkinliklerinde kullanilmak (izere alinacak triinleri belirleme ve
bu drtinler icin ayrilmis bitceyi denetleme gérevlerini lstlenen yetkili génallidir. Uriin ve Biitge
Koordinatérl, sene igerisinde gercgeklestirilecek YYK etkinliklerinde ihtiya¢ duyulan Griinleri tespit
eder ve uygun fiyatlarla temin edilmesini saglar. Ayrica, etkinlikler igcin ayrilmis olan bitceyi
dikkatlice yonetir ve harcamalarin bitceyle uyumlu olmasini saglar.

PR ve Sponsor Koordinatorii: YYK'nin dis iliskilerinden sorumlu olan, medya iliskilerini yoneten
ve sponsorluk iliskilerini gelistiren yetkili gondllidir. PR ve Sponsor Koordinatéri, YYK'nin imajini
korumak ve gelistirmek, etkinliklerin tanitimini yapmak ve sponsorluk firsatlarini arastirmakla
gorevlidir.

Miizik ve Sahne Sanatlari Koordinatorii: YYK'nin mizik ve sahne sanatlan alanindaki
etkinliklerinin organizasyonundan sorumlu olan yetkili génillididr. Mizik ve Sahne Sanatlan
Koordinatérda, etkinliklerin planlanmasi, sanatcilarin koordinasyonu ve sahne ydnetimi gibi konularda
cgalismalar yuratir.

Takip ve Denetim Koordinatorii: YYK'nin faaliyetlerinin takibinden ve denetiminden sorumlu
olan, hem YYK gonilltlerini hem de bitin yonetim kurulu Gyelerini denetleyerek islerinin dogru
yapilmasindan sorumlu bagimsiz bir pozisyondur. Tum etkinligin takibi ve denetimi bu koordinatore
aittir. Her bir etkinlik 6ncesi ve sonrasinda, YK uyeleri kendi sorumlu olduklar konularla ilgili
yaptiklari calismalar Takip ve Denetim Koordinatéri'ne sunmakla yukamludar.

Goreviendirme Esaslari
Madde 9 - YYK’da YK olmanin sartlari asagidaki maddelerle belirtilmistir:

1. Mevcut YK, her akademik yil basinda, Welcome Week'in bitisinden 2 hafta sonraki Cuma
glinline kadar bir sonraki akademik yil faaliyetleri icin yeni YK'nin Gérevlendirme Sonuglarini
SE’ye bildirmek zorundadir.

Koordinatorler, mevcut YK tarafindan oy coklugu ile segilir.

Bir gonulli birden fazla koordinatorlik gérevinde yer alamaz. Yeni koordinatér belirlenene

kadar koordinatérlerden biri géreve vekalet edebilir.

4. Gorevdeki gonullilerden herhangi birinin istifasi veya gondulldliklerinin  disaGrilmesi
durumlarinda, sadece o goérev icin ayni esaslarla segim yapilir.
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C. YYK YK'SININ TUTMAKLA YUKUMLU OLDUGU BELGELER
Madde 10 - Her akademik yilin basinda, YYK e-postasina tanimlanan bir Drive dosyasi SE
tarafindan olusturulur. SE tarafindan diizenli olarak denetimlerin saglanacadi bu klasérlerde, YYK'nin
isleyisi ile ilgili kullanilan her tarlG belge ve raporlar bulunur. YK, belgelerin glincel ve eksiksiz
tutulmasindan sorumludur. Ilgili bilgi ve belgeler asagidaki gibidir:

1. GoOnulllu Listesi

2. YYK YK'sI Gorevliendirme Belgesi

3. Yilhk Etkinlik Plani

4. Yilhk Biltge Plani

5. Etkinlik Raporlari

6. Donemlik Denetleme Raporu

7. Envanter Kayit Listesi

8. Etkinlik Afisleri

9. Etkinlik Fotograflari
10. SE tarafindan talep edilen Etkinlik Bilgi Notlar

D. MALI KONULAR

D.1. Biitce
Madde 11 - YYK hicbir sart ve kosulda gelir elde edemez. Uyelik aidati alamaz, Ucretli etkinlik
diizenleyemez, Grlin satisi gergeklestiremez. Madde 14, 15 ve 16'da belirtilen usuller disinda badis
toplayamaz.

Madde 12 - YYK'nin SE bitgesinde belirlenmis yillik bir bltgesi bulunmaktadir. YYK bir sonraki
akademik yilda gergeklestirecedi etkinlik planlarini baz alarak, bitge éngérilerini Mart ayi ikinci
haftasinin son is gliniine kadar SE'ye iletir. SE talepleri dederlendirerek, uygun bulunanlarn bitge
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planlamasina dahil eder.

D.2. Satin Alma Usulleri

Madde 13 - Her tlrl0 mal ve hizmet alimlari YYK talebi dogrultusunda, SE tarafindan
onaylanmis olmak kaydiyla Satin Alma Birimi tarafindan Vakif Yiksekdgretim Kurumlan Ihale
Yénetmeligi'ne uygun olarak gerceklestirilir. Ogrenciler, SE tarafindan ydnlendirilmedigi siirece
Satin Alma Birimi ile irtibata gecemez, talepte bulunamazlar. YYK, satin ahim yapilmasini istedigi
her Grind ve hizmeti talebin karsilanma sliresine gore dederlendiriimek Ulzere, SE'ye en az on
bes (15) is glini 6nce iletmekle yikimllddur. Satin alinacak Grtine gére, Satin Alma Birimi’'nin
yonlendirmesine istinaden talepler Gniversite tarafindan satin alinabilecegi gibi, 6grencinin
arinG almasi Universitenin 6grenciye fis / faturaya istinaden 6deme yapmasi durumu da soz
konusu olabilir.

D.3. Bagislar
Madde 14 - YYK ayni ve nakdi badis toplamak igin stand agamaz, YYK adina herhangi bir kurum
veya kurulusa badis yapamaz.

Madde 15 - YYK ancak Universitenin kurumsal kimligine uygun firmalara ayni (karsihdinda nakit
para yerine Urldn veya hizmetin saglanmasi ile gerceklesen) bagis almak icin basvurabilir. Bagis
almadan 6nce, Bagis Talep Formu doldurularak SE’ye basvurulur. SE, talebi Bitiinlesik Iletisim
Birimi’'nin onayina sunar ve sonucu kultbe bildirir.

Madde 16 - YYK ancak Universitenin kurumsal kimligine uygun firmalara nakdi badis almak igin
basvurabilir. Bagis almadan o6nce, Badis Talep Formu doldurularak, SE'ye basvurulur. SE, talebi
Butiinlesik Iletisim Birimi‘nin onayina sunar ve sonucu kuliibe bildirir. Onay sonrasinda, nakdi bagis
yapacak firma, Universitenin hesabina yalnizca "bagis" agiklamasi ile 6demeyi gerceklestirir. Badis
tutari Universite tarafindan YYK bitcesine aktarihr. YYK ilgili tutari badisin alindi§i akademik yil
icerisinde etkinlikleri icin kullanir, tutar bir sonraki akademik yila aktarilmaz. Harcanmamis tutar,
Universite’ye bagislanir.

E. YYK ODASI VE DEMIRBASLARIN KULLANIMI
Madde 17 - Ogrenci Merkezi - 2. katta bulunan YYK Odasi’'nin kullanim esaslari asagidaki gibidir:

1. Uriin ve Biitce Koordinatérii mevcut envanter listesinden ve yeni satin alinan envanterlerden
sorumlu olup, satin alinan envanter en geg on (10) is ginu iginde Drive’a islenmelidir.

2. YYK'nin, donem icindeki faaliyetleri icin kullanimlarina tanimlanan mekanlan Gniversitenin
diger mekan kurallarina uygun ve QHSE'nin talimatlan dogrultuda kullanmakla yikimltddar.

3. YYK Odasi anahtari, gorev sliresi sona erdiginde Etkinlik ve Organizasyon Koordinat6ri
tarafindan SE'ye teslim edilir. SE, yeni Etkinlik ve Organizasyon Koordinatérii'ne oda anaharini
imza karsiidginda teslim eder; anahtarlarin 6drencilere devredilmesi, kullandiriimasi,
codaltiimasi ve YYK faaliyetleri disinda kullandinlmamasi Etkinlik ve Organizasyon
Koordinatori’nlin sorumlulugundadir.

4. YYK Odasl her gin 08.00-22.00 saatleri arasinda kullanima acgiktir. Gerekli hallerde, 22.00-
00.00 arasinda en az bir (1) is gini 6ncesinde kullanicilarin isimleri ve kullanim gerekgeleri
ile bildirilerek SE onayina sunulur, Glvenlik Merkezi'nin bilgisi dahilinde kullanilabilir. 00.00
sonrasi oda kullanilamaz. Aksinin tespiti halinde Gulvenlik tarafindan tutanak tutularak,
yaptirim uygulanir.

5. Yapilan denetimlerde hijyen kosullarina aykiri, daginik ya da YYK faaliyetleri amaci disinda
kullandigi tespit edilmesi durumunda, YYK SE tarafindan uyarilir. Ayni durumun tekrar
edilmesi halinde, oda kullanim hakki dénemsel olarak iptal edilir.

6. Rutin temizlik disinda YYK Odasi'nda bir temizlik ihtiyaci oldugunda 6grenciler tarafindan
Solution Center Uzerinden talep acilir ve destek alinir.

7. Tum YYK envanteri Universite'ye aittir. Farkli égrenci topluluklarinin talebi dogrultusunda, bu
varliklar SE onayi ile kullandirilabilir. Bu siirecte SE aracidir. Ilgili varliklar Uriin ve Biitce
Koordinatori tarafindan kontrol edilerek, imza karsilidi teslim edilir ve teslim alinir. Kullanim
sliresi sonunda ayni sekilde iade edilir.

8. YYK Odasli'nda bulunan, Gniversiteye ait demirbaslardan tiim oda kullanicilari sorumludur. Oda
ve malzemelere zarar veren kisiler bu zararlari karsilar.

9. YYK malzemeleri ve envanterleri glivenli oldugu ve sigdigi siirece YYK Odasi’nda muhafaza
edilir.



F. ETKINLIK GERCEKLESTIRME USUL VE ESASLARI

Madde 18 - Stantlarin kurulmasi ile yurtlarda konaklayan 6grencilerin sosyallesmesini hedefleyen
her tarld kampdus ici faaliyet “Etkinlik” olarak anilacaktir.

F.1.Etkinlik Sorumlulugu:

Madde 19 - YYK'nin etkinlik gerceklestirmek amaci ile doldurmakta oldugu ETF, onay slirecinde
onaycl olarak yer alan 3 Etkinlik Sorumlusu’nun ytkimluliglindedir. Bu kisiler ve YK, etkinliklerin
isbu prosediir ile Universitenin diger prosediir ve talimatlarina uygun gerceklestiriimesinden birlikte
sorumludur. Bu sorumluluklar asadida siralanmistir:

1. Ilgili YK, talep edilen belge ve bilgileri (ETF, OTF, kroki vb.) SE’ye zamaninda iletmekle
ylukimludir. Zamaninda iletiimeyen belge ve bilgiler nedeniyle SE, talebi isleme almaz.

2. Etkinlik sorumlularindan en az birinin etkinlik ginG ulasilabilir olmasi, etkinlik éncesinde ilgili
alanin kontrollerini saglamasi, etkinlik alaninda eksiklikler bulunuyor ise etkinlige badl olarak,
operasyonun eksiksiz gerceklestirilebilmesi icin yeterli zaman 6ncesinde SE’ye bilgi vermesi
gerekir.

3. Etkinlik katiimcilarindan, dizenlenen etkinlikle ilgili etkinlik sirasi yada bitiminde, geribildirim
alinmasi gerekir. Bu geribildirimlere, etkinlikle ilgili SE’ye iletilen bilgi notunda yer verilmesi
gerekir.

4. Etkinlik Sorumlular, etkinlik sonrasinda alanin toplandigindan ve egyalarin alanda
birakilmamis oldugundan emin olmalidir.

5. Universitenin kapsayicilik ve esitlik ilkeleri dogrultusunda, etkinliklere gérme, isitme ve fiziksel
engeli bulunan 6grencilerin katilacagi Engelsiz Birim tarafindan YYK'’ya bildirildiginde, YYK'nin
gerekli planlamalar yapmasi beklenir.

F.2.YYK Etkinlikleri Icin Talep ve Onay Siireci
Madde 20 - YYK etkinliklerine yonelik etkinlik talep ve onay asamalari asadidaki gibidir.

1. YYK etkinlik taleplerini sadece IMS sistemi Uzerinden ETF doldurarak, online olarak iletir.

2. Etkinlik talepleri sisteme en ge¢ 5 is gund (7 gun) énce girilebilir. Daha az sire kalmasi
durumunda sistem talebi kabul etmez. Satin alma gerektiren etkinlikler icin on bes (15) is
gunl 6ncesinde talep gdnderilmelidir. Bu tir etkinliklerin ETFleri sisteme satin alma talebi
oncesinde girilmis ve onaylanmis olmalidir. Aksi halde satin alma islemleri gerceklestiriimez.

3. ETF icerisinde etkinlik hakkinda tim detaylar ve talepler acik bir sekilde bildirilmelidir.

4, Etkinlik Talep Formu sirayla Etkinlik Sorumlularn, SE Midiri, OGDB Yénetimi ve OD
tarafindan onaylanir. Ogrenciler bu siirecin her asamasini sistem {izerinden takip etmek ve
formun etkinlikten 6nce onaylanmasini saglamakla yukumluddar.

5. Etkinliklerde dis katilimcl olmasi konusu ETF’de belirtiimek zorundadir. YYK, dis katilimcilarin
kisisel bilgilerini (Isim, soyisim, TC kimlik numarasi, varsa arac plakasi) etkinlikten bir (1)
gin dncesinde e- mail ile SE'ye iletmekle yukumluduar.

6. Onaylanmig etkinlikler igin YYK tarafindan hazirlanan OTF, ilgili birimlerle paylasilabilmesi igin,
etkinlikten en gec l¢ (3) is glinl 6ncesinde e-posta ile SE'ye iletilir. Bu streden daha az
zaman kalmasi durumunda, iletilen OTF isleme alinmaz ve talepler karsilanmaz.

Madde 21 - YOnetim daha Onceden talep edilmemis ve yukarida anilan sireglerden gegmeyen
onaysiz YYK etkinliklerinden bilgi sahibi oldugunda, durum Universite tarafindan dederlendirilerek,
cezai yaptinnm uygulanir.

F.3.Etkinlik Onayi Sonrasi Uyulmasi Gereken Esaslar:

Madde 22 - SE etkinlik onaylandiktan sonra, etkinlik alanlarini rezerve eder. Rezervasyonun miusait
olmamasi durumunda SE, YYK ile iletisime gecger ve alan onerisi alir.

1. Etkinlik hazirlidi igin operasyonel talep bulunuyor ise, OTF Etkinlik Sorumlusu tarafindan
doldurulur. Formda isaretlenmeyen, belirtilmeyen higbir tGriin/hizmet saglanmaz. Formda yer
alan her talep, destek birimleriyle saglikli iletisimi kurmak igin adet ve detaylariyla agik bir
sekilde belirtilir.

2. Etkinlikte kurum disi tedarikgilerin olmasi durumunda, s6z konusu firmalarin kullanacak
oldudu cihazlarin model ve teknik 6zelliklerinin bilgisi etkinlik onayi sonrasi SE’ye yazili olarak
bildirilir.

3. Kurulu dizeni olmayan alanlarda (Forum Alani, Quad Alani gibi) gergeklesecek etkinlikler igin
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SE’den saglanabilecek kroki, OTF ile birlikte YYK tarafindan iletilir.

4. Genis katiimh ve/veya kurum disindan genis katilimcisi olan etkinliklerden en geg iki (2) is
glinu sonra, etkinlik hakkinda bilgi notu e-posta ile SE'ye iletilir ve Drive’a ylklenir.

5. Etkinligin bitisinden sonra en gec¢ bes (5) gln iginde IMS (zerinden, acilan ETF’nin “Geri
Bildirim Formu” doldurulur. Geri bildirimde bulunulmayan etkinlik gecgerli sayilmaz.

G. STANT DUZENI USUL VE ESASLARI

Madde 23 - Etkinlige bagh acilacak stantlarin kurulabilmesi icin etkinligin ETF’sinin onaylanmis
olmasi 6n kosuldur. ETF onayi almamis olan etkinlikler icin stant kurulamaz. Etkinlikten bagimsiz
kurulacak stantlar igin ETF doldurulmasi ve ETF'nin onaylanmasi gerekmektedir. YYK adina etkinlik
olarak ya da etkinlik tanitimi amaciyla stant agmak isteyen 6grenciler ¢ (3) is glini Oncesinde
OTF'yi SE'ye iletir.

Madde 24 - izinsiz acilan stantlar SE yénlendirmesi ile Operasyon Birimi tarafindan kaldirilir.

Madde 25 - Kurulacak stant ve stanta asilacak duyuru, ilan, afis, pankart vb. her tarlG gorsel
malzeme, Universitenin ydnetmelik ve prosedirlerine, tarafsizlik, esitlik ilkelerine ve Universitenin
kurumsal kimligine aykiri olamaz.

Madde 26 - Tim stantlar idari isler ve QHSE tarafindan yayinlanan prosediirlere uygun olarak
kurulur. QHSE’nin belirledigi alanlar disinda stant kurulamaz. i¢ ve dis mekanlarda kurulacak
stantlarda, cevreyi rahatsiz edici sekilde mizik calinamaz ve anons yapilamaz. Ders ve mesai
saatleri icerisinde ses seviyesine 6zen gdsterilmelidir.

Madde 27 - YYK, 3. sahislar lehine kar veya tanitim sadlayacak stantlar acamaz.

Madde 28 - Kampls disinda gerceklesecek eglence etkinlikleri, partiler gibi ticari faaliyetler igin
bilet satisi amacl stant agilamaz.

Madde 29 - Stantlar izin verilen sire doldugunda, etkinlik ya da stant sorumlularinin istegi
dogrultusunda, amaci disinda kullanildiginda veya Universite'nin gerekgeli karari ile kaldirilir.

Madde 30 - Stant sorumlular stant slresi tamamlandiginda, OTF ile talep edilen malzemelerin
disinda, alanin toplandigindan ve YYK'ya ait esyalarin alanda birakiimamis oldugundan emin
olmalidir.

H. BASILI VE DIJITAL MATERYALE YONELIK USULLER
Madde 31 - YYK etkinlikleri onaylandiktan sonra etkinligin MyOzU duyurusu SE tarafindan standart
formatta iki dilde (Turkge ve Ingilizce) yapilir.

Madde 32 - MyOzU (zerinden yapilacak duyuruda standart digi formatta bir igerik talep edildiginde,
mecrada kullanilan kurumsal Uslupla iki dilde (Turkge ve Ingilizce), duyuru bashdi, duyurunun
baslangig ve bitis tarihine yer verecek sekilde metin ve varsa gorsel / afis ile SE'ye e-posta ile iletilir.

Madde 33 - MyOzU duyurulan icin iletilen gérsellerin dosya boyutu 2 MB’‘dan kigik, dosya
uzantilar png, gif, jpg ve jpeg olmaldir. Bu 6zelliklere uymayan gorseller duyuruya sistem geregi
eklenemez.

Madde 34 - Kampus icinde sergilenecek her tarlG yazili, gorsel, basili veya dijital materyallerin
icerigi iki dilde (Turkge ve Ingilizce) dizenlenmeli, Ozyedin Universitesi logosuna yer verilmelidir.
Logo kullanimi konusunda Ozyedin Universitesi Kurumsal Kimlik Rehberi baz alinir.

Madde 35 - Afisler A3 boyutunda olmali, iki dile ayni tasarimda yer verilmeli, etkinlik adi, tarihi
(glin, ay, yil olarak) ve saati yer almali, Ozyegin Universitesi logosu sol alt késede yer almali, sag
alt kdsede kase icin bos alan birakilmali, afislerde cinsiyet esitligi gozetilmeli, kisi gérseli kullaniimasi
durumunda kisi ya da Kkisilerin KVKK kapsaminda vyazih rizasi alinmali ve YYK tarafindan
arsivlenmelidir.

Madde 36 - Afisler hazirlandiktan sonra Drive’da arsivlenir ve e-posta yoluyla SE’ye iletilip onay
alinir. Onay alan afisler, SE tarafindan en fazla 15 adet basilir ve kaselenmek (zere 6grencilere
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teslim edilir. Kasenin Gzerindeki baslangig ve bitis tarihinin doldurulmasi zorunludur. Baslangig tarihi
afisin asilma, bitis tarihi ise etkinligin ertesi glininin tarihidir.

Madde 37 - Universitede bulunan dijital ekranlarda gérsellerin yayinlanmasi talep edildiginde,
gorseller YYK tarafindan SE'ye png veya jpg formatinda, yatay dizlemde 1920x1080px ve dikey
dizlemde 1080x1920px boyutunda gonderilir.

Madde 38 - Etkinlige 3 (l¢) ginden az zaman kalmasi durumunda afis basiimaz.

Madde 39 - Afislerin yalnizca panolara asilmasi gerekmektedir. Pano disindaki afisler kaldirihr,
kaldirilan afisler icin yenilerinin basimi saglanmaz.

HUKUKI VE IDARI SORUMLULUK

Madde 40 - Etkinlikler; YOK mevzuatina ve Universite’nin ilkelerine uygun olarak gerceklestirilir.
Daha énceden izin alinmamis herhangi bir etkinligin Universite'nin tespit ettigi alanlar ve bilgisi
disinda belirli bir siire icin gergeklestiriimesi; Universite’nin bu etkinlie zimnen riza gésterdigi veya
icazet verdigi anlamini tasimamaktadir.

Madde 41 - Gergeklestirilen etkinlik ile ilgili Universitenin vermis oldugu izin disinda gerekli her
tarld izin, lisans ve ruhsatin ayrica alinmis olmasi gerekir. Aksi takdirde bu kisiler minhasiran
sorumlu olup Universitenin tazminat ve riicu hakki sakl kalmak {izere bu tiir bir ihlalden do§abilecek
her tirlG zarar, ziyan ve masraflar kendileri tarafindan karsilanacaktir.

Madde 42 - Isbu Prosediire veya sair mevzuata aykiri veya gerekli izin prosediiri alinmadan
hazirlanan her tirll etkinlik, eylem veya izinsiz stant kurma, afis, ilan, duyuru veya pankart asma
eylemleri igin ilgili 6grenciler hakkinda disiplin sorusturmasi baslatilacaktir.

Madde 43 - Etkinlik/eylem igin veya bu kapsamda diizenlenen gdrsel malzemeler icin; Universite
tarafindan izin verilmis olsa dahi, eylemi gergeklestiren veya stant kuran, ilgili afis, ilan, duyuru,
pankart asan kisi/kisiler, Tlrkiye Cumhuriyeti Kanunlarina aykiri veya baskalarinin kisilik haklarini
ihlal eden veya faydali model, marka, patent vb. tiirden telif haklarina tecavliz olusturulabilecek
malzeme, ekipman veya uriun bulunduramaz, sergileyemez veya buna aracilik edemez. Aksi takdirde
bu kisiler miinhasiran sorumlu olup Universitenin tazminat ve riicu hakki sakli kalmak tizere bu tiir
bir ihlalden dogabilecek her turli zarar, ziyan ve masraflar kendileri tarafindan karsilanacaktir.

Madde 44 - YYK calismalan ve sonrasinda; YYK YK’sindan gelen KVKK talepleri (fotograf izni,
iletisim izni, kisisel verilerin silinmesi gibi ilgili kisi taleplerinin) bilgiguvenligiofisi@ozyegin.edu.tr e-
posta adresi araciligiyla Bilgi Glvenligi Ofisi’'ne iletilmelidir.

Madde 45 - Bu prosedlir kapsaminda gergeklestirilecek etkinliklerden otird ilgili 6grenci veya
odgrenciler, kendilerinden kaynaklanan sebeplerle kendisine ve/veya Uglinci kisilere ve/veya mala
gelen her tirli maddi- manevi ve/veya dogrudan/dolayli zarardan sorumlu olacaktir.

Madde 46 - YYK, Ozyegin Universitesi'nin bagl oldugu Yiiksekégretim Kanunu’nda yer alan disiplin
hikimlerine aykiri tutum, davranis ve etkinliklerde bulunamazlar. Aksinin tespitinde disiplin streci
baslatilir.

Madde 47 - YYK, gorunti ve video kaydi yapilan etkinliklerde konusmacilardan ve s6z alan
dinleyicilerden Kisisel Verilerin Korunmasina yonelik Kanun ve ilgili mevzuat geredince ve mevzuatta
yazih kosullara uygun olarak yazili, 1slak imzali onay almakla ytukamladar.

Madde 48 - YYK etkinliklerinde alkol ve alkol mamullerinin ikrami ve satisi, sigara- elektronik
sigara, tltln ve tltiin mamidillerinin satisi; yasadisi bagimlilik yapan maddeler kullanilamaz, tanitimi
ve satigl yapillamaz. Aksinin tespitinde yaptinnm uygulanir.

EKLER

FORM.GN.05 Etkinlik Talep ve Organizasyon Formu
YYK Ig Tuzugu

Gorevlendirme Sonug Belgesi



Etkinlik Raporlari

Badis Talep Formu

Calisma izin Formu

Tedarikci On Bilgilendirme ve Taahhiit Formu

FORM.KVK.POLI01.01 KV Iceren Gérsel, Videolar icin Muvafakatname
Envanter Kayit Listesi

REFERANSLAR

Turkiye Cumhuriyeti Kanunlar

2547 Sayil Yiksekégretim Kanunu ve icerisindeki Ogrenci Disiplin Islerini Belirleyen 54. Madde
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Yiiksekégretim Kurumlari Mediko-Sosyal, Saghk Kiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yénetmeligi
(03.02.1984 tarih ve 18.301 sayili Resmi Gazete)

Genclik ve Spor Bakanhgi Yurt Hizmetleri Yonetmeligi

PROS.GN.06 Stant Kurma ve Panolara Duyuru Asma Prosediiri

Ozyegin Universitesi Kurumsal Kimlik Rehberi

QHSE Talimati

YUKUMLULUK

Madde 49 - YYK isbu prosedirde yer alan tim maddelere uymakla yukimladidr. 2547 Sayil
Yiksekdgretim Kanunu ve icerisindeki Ogrenci Disiplin Islerini Belirleyen 54. Madde ile Universite
Yoénetim Kurulu yetkisinde olan haller sakli olmak Uzere; bu prosedir hukimlerine aykirilik halleri
icin ®ngdrillen yaptinmlara SE, OD veya Komisyon karar verir. SE, OD veya Komisyon, bu
Prosedirde 6ngorilen yikumldliklerin ihlali durumunda YYK'ya uyari cezasi verme, bltce kisitlama,
benzer faaliyetlere izin vermeme, sorumlularini gérevden alma, Uyelikten gikarma, bu prosediirde
belirtilen faaliyet alanlarini sinirlama, faaliyetlerini dondurma, Universite disiplin kuruluna sevk etme
dahil olmak Uzere ihlalin adgirhg ile orantii yaptinmlar uygulayabilir. Bu prosediirde 6ngorilen
yuktmlultklerin ihlali durumunda, yukarnida ifade edilen yaptinmlarin uygulanmasi, ayrica 2547
Sayih Yiksekdgretim Kanunu ve icerisindeki Ogrenci Disiplin Islerini belirleyen 54. Madde uyarinca
disiplin sorusturmasi acgilmasina engel dedildir.



